DUZKOY KAYMAKAMLIGI
flge Yaz Isleri Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN ADI BASVURUDA HIZMETIN
.NO ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMAS
URESI
(EN GEC)
Yurt Diginda Niifus Kayit 3 dakika
1 Yasayan Ornegi
Vatandaglarimizi Adres Beyani
n Tirkiye deki 1 Belgesi
Derecedeki akrabalar i¢in Mubhtarliktan
diizenlenen Bakim bakim beyannamesinin
Beyannamelerinin Tasdik [imza ve miihiirlenmesi
Edilmesi
Yurt Disinda Miiracaat sahibi 3 dakika
2 Kullanilacak Resmi tarafindan sunulacak
Belgelere Tasdik Serhi belgeler
Verilmesi
Tasinmaz Mal Dilekge 15 giin
3 Zilyetligine Yapilan Tasinmaz mala
Tecaviizlerin Onlenmesi  |ait tapu, senet gibi
Hakkinda Kanun ile ilgili |belgeler
yapilan miiracaatlar
Dilekce
4 Muhtarlik Miihiir 30 Giin
Miihiir Yenilemesi Bedelinin Yatirildigina
Dair Banka Dekontu
Eski Miihiir
Berati
Muhtar ve Niifus Ciizdani 3 Dakika
5 Belediye Baskanlar1 Gorev [Fotokopisi
Belgesi
Tiiketici Sikayeti Dilekge 30 Giin
6 Fatura veya
Satis Fisi
Garanti Belgesi
veya Sozlesme
Sikayet Dilekge 30 Giin
7 Dilekgesi
Kamu Dilekge 15 Giin
8 Gorevlileri Etik Davranis
Ilkeleri
4483 Sayil Sikayet 30+15 giin
9 Memurlar ve Diger Kamu |Dilekgesi

Gorevlileri Sikayetleri




Disiplin Itiraz Dilekgesi 30 giin
Cezasina Itiraz Islemleri Disiplin Cezasi
Karari
Disiplin Cezasi
Karar Tebelliig Belgesi
Muhtar izin Izin Dilekgesi 15 Dakika
Miiracaatlari (Imzali, Miihiirlii)
4982 Sayil1 Bilgi Bagvuru Formu 15 giin
Edinme Hakki
Insan Haklar Dilekge 30 giin
fhlal Dilekcesi
BIMER Basvuru 15 giin
Dilekgesi
7 Kurucu 20 Dakika
Dernek Uyenin Kimlik
Kurulmasi Fotokopileri
Kurulus
Bildirime
Tiizik
Tapu ve Yapi
Kullanma izin Belgesi
Tebligat
Almaya Yetkili Kisilere
ait Bilgiler
Kira Kontrati
Dernek Yerlesim Yonetim 10 Dakika
Yeri Degisiklik Bildirimi  |Kurulu Karar Fotokopisi
Kira Kontrati
Tapu
Fotokopisi
Yerlesim Yeri
Degisiklik Bildirim
Formu
Dernek Yonetim 5 Dakika
Tasinmaz Mal Bildirimi  |Kurulu Karar Fotokopisi
Tapu
Fotokopisi
Tasinmaz Mal
Bildirim Formu
Dernek Y Onetim 10 Dakika
Organlarinda Degisiklik  |Kurulu Karar Fotokopisi
Bildirimi Organlarda

Degisiklik Bildirim
Formu




Lokal Bagvurusu

Yonetim
Kurulu Karar Fotokopisi

Lokal I¢
Y Onergesi

Tapu
Fotokopisi

Kira Sozlesmesi

Mesken
Sahiplerinin Muvafakat
name

Yap1 Kullanma
Izin Belgesi

Lokal Miudiirti
Kimlik Bilgileri ve
Yetkileri

10 Dakika

Muhtag Erbas ve
Er Ailelerinin Ucretsiz
Tedavisinin Saglanmasi
Muhtaglik Karari

(4341 S.K)

Basvuru Formu

Asker
Olduguna Dair Askerlik
Subesi Onay1

Basvuru
Sahipleri Kimlik
Fotokopileri

7 giin

Internet Toplu
Kullanim Saglayicilart Izin
Belgesi

Miiracaat
Dilekgesi

Isyeri Agma
Ruhsat Fotokopisi

Telekom
Internet Baglant: Bilgisi

Ticaret Odasi
Sicil Belgesi

Filtre Lisans
Belgesi

15 Giin

Koy Simurlart ile
Mgili islemler

Basvuru
Dilekgesi

Koylerde
Ihtiyar Heyeti Karar1 ve
Krokisi

15 Giin

5434 sayili
Emekli Sandig1 Kanunu
geregince

Muhtaglik Karari

1-Dilekge,

2-Mal Bildirim
Formu (2 Adet),

3-Niifus
Ciizdan1 Fotokopisi,

4-Ogrenci ise
ogrenci olduguna dair
belge, calisiyor ise
bordro,

5-Saglik Kurulu
Raporu (%40 ve tizeri).

7 Gin




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz
belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine
yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



